11y Erwachsenenbildung

Bildung fiir Leben und Freizeit!

ﬁ(URSNUMMER \

252-6104

Microsoft Teams
Grundkurs

DATUM 28.10.2025-11.11.2025 KURSLEITUNG
ZEIT 3 x Di 18:00 - 19:30
ORT Kaufmannische Berufsschule,

Riedstrasse 19, 6431 Schwyz \ /

BESCHREIBUNG

Starken Sie die Zusammenarbeit innerhalb lhres Teams. Sie kdnnen im gleichen Programm chatten, eine
Videokonferenz starten und vereinfachen die Zusammenarbeit. Microsoft Teams ist das neue méachtige
Werkzeug flr die Zusammenarbeit. Das Sammeln von Notizen, die Verwaltung von Aufgaben und noch vieles
mehr kénnen Sie mit diesem Programm unter einen Hut bringen. Das Werkzeug vereint nahezu alles an einem
Ort. Ein neuer Arbeitsraum ist innerhalb weniger Sekunden fiir die Zusammenarbeit am Start. Inhalt: Einfacher,
schneller Einstieg, Beispiele fiir die Zusammenarbeit mit Teams, virtueller Arbeitsraume fiir digitale Prozesse
kennen lernen.In Zusammenarbeit mit webiplus. Kursleiter: Adrian Bingisser

KURSZIEL

Funktionen und Moglichkeiten von Microsoft Teams kennenlernen, Vereinfachen der Teamarbeit im
Arbeitsalltag, Konfigurationsmoglichkeiten kennenlernen um sich im digitalen Arbeitsplatz zu organisieren,
Cockpit flir 360°- Zusammenarbeit kennenlernen

KOSTEN WEITERE INFORMATIONEN

KURSPREIS VORAUSSETZUNG
CHF 180.00 Grundkenntnisse im Umgang mitdem
Computer und den Office-Programmen. Es
INFOS ZUM PREIS besteht die Moglichkeit, mit dem eigenen
Q(kl. Kursunterlagen / Laptop den Kurs zu absolvieren.
DATEN
Di 28.10.2025 18:00 - 19:30
Di 04.11.2025 18:00 - 19:30

Di11.11.2025 18:00 - 19:30
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